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Circ. n. 35 / DS                                                                                             Rozzano 24/05/17 
 

                                                                                         
Ai Docenti dell’Istituto 

 Al D.S.G.A.  
                                  Agli Assistenti Amministrativi 

Albo  
 
        
Oggetto: adempimenti a conclusione dell’anno scolastico 
 
Riassumo nella seguente tabella lo scadenzario di fine anno scolastico 
 

Quando          Cosa Dove Ulteriori specificazioni  

8 giugno 2017 

Termine delle lezioni (alla fine della terza ora) 

Consegna programmi svolti 
(tutte le classi, quinte 

escluse) Segreteria 
didattica 

In formato cartaceo con controfirma dei 
rappresentanti di classe 

Indicazioni di lavoro per gli 
studenti con debito formativo 

Inviare alla casella e-mail 
consegne.debito@istitutocalvino.gov.it” 

Consegnare anche copia cartacea  

Consegna portfolio docenti in 
formazione 

Ufficio 
protocollo 

E’ sufficiente una sola copia cartacea. 
Inviare alla mia casella di posta anche il 

file del portfolio. 

Scrutini classi quinte Rozzano  Come da calendario trasmesso. 

9 giugno 2017 

Scrutini a conclusione 
dell’anno scolastico 

Rozzano 

Come da calendario trasmesso. 
Tutti  i docenti devono tenersi a 

disposizione in tutte le date indicate, 
compreso il sabato 

10 giugno 2017 

12 giugno 2017 

13 giugno 2017 

14 giugno 2017 

Valutazione dei docenti in 
anno di prova 
(componente docenti + tutor )  

Rozzano 

Dalle 14 alle 17 
Docenti in anno di prova: 

 Enrico Corti 

 Mercedes Auteri 

 Federica Rapetti 

 Fabrizio Bordone 

 Fabiana D’Ambrosio 
 

 

 Scrutini corso serale  
Rozzano 
presso 
CIPIA 

   
           Dalle 17.30  
 
 
          

15 giugno 2017  
Valutazione dei docenti in 
anno di prova 
(componente docenti + tutor) 

 
Dalle 14 alle 16.30 
Docenti in anno di prova: 

 Mara Modafferi 
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 Irene Airoldi 

 Rossella Petracca 

 Manuela Dolzan 
 
 

15 giugno 2017 
Consiglio d’Istituto (seguirà 
convocazione)  
 

Rozzano Ore 17 

16 giugno 2017 

Ricevimento genitori degli 
studenti con debito e dei non 
ammessi 
 

Opera 
Rozzano 

ore 9.00 – 12.30 - disposizioni 
organizzative a cura dei Collaboratori 

19 giugno 2017 
Insediamento delle 
commissioni d’esame di stato 
 

Opera 
Rozzano 

ore 8.30 presso le rispettive sedi 

21-22 giugno 
2017 

Prima e seconda  prova 
scritta esami di stato 
 

Opera 
Rozzano Tutti i Docenti non nominati commissari 

d’esame devono essere presenti 
presso le rispettive sedi di servizio 

26 giugno 2016 
Terza prova scritta esami di 
stato 
 

Opera 
Rozzano 

29-30 giugno 
2017 

Consegna  

 registri dei verbali dei 
consigli di classe,  dei 
gruppi di materia e 
delle commissioni (a 
cura del coordinatore 
e del segretario di 
ciascun consiglio o 
gruppo di lavoro)  

 relazioni finali 

  programmi svolti,  

 registri personali ove 
previsti,     

Archiviazione prove scritte o 
grafiche 

Segreteria 
didattica 

Controllare che tutti i verbali siano 
firmati. I verbali stampati e 

successivamente incollati al registro 
devono essere numerati su ogni pagina 
e siglati dal coordinatore. Le relazioni 

finali vanno consegnate in copia 
cartacea e inviate alla casella e-mail 
relazioni.finali@istitutocalvino.gov.it 
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Consegna  

 registri corsi di 
recupero e 
insegnamento 
aggiuntivo 

  scheda per la 
rendicontazione delle 
attività aggiuntive ( 
nell’area riservata del 
sito)  

 tabella per la richiesta 
di accesso al bonus 
premiale. 

Segreteria 
Amm.va 

Le tabelle di liquidazione relative a 
fondo e corsi integrativi o di recupero 
saranno redatte durante l’estate. Non 

saranno prese in considerazione 
richieste presentate dopo la scadenza 

(salvo i membri della commissione 
formazione classi). 

Consegna delle prove di 
verifica del superamento dei 
debiti formativi, da 
somministrare ai primi di 
settembre (in  forma cartacea 
e in busta chiusa). 

Vicepresidi  
Rozzano 

Le prove verranno conservate in 
cassaforte a Rozzano. 

30 giugno 2017 Termine delle attività didattiche 

17 luglio 2017 
- 28 agosto 

2017 

Ferie del personale docente con contratto a tempo indeterminato o con contratto 
a tempo determinato in scadenza al 31 agosto 2017 

N.B.: La segreteria provvederà d’ufficio al collocamento in ferie, al netto di eventuali 
giorni goduti nel corso dell’anno scolastico; è facoltà dei Colleghi presentare apposita 
istanza qualora intendano usufruirne in periodi diversi da quello sopra indicato. 

30 -31 agosto 
2017 

Inizio prove di recupero dei debiti formativi (calendario da definire a cura dei 
Collaboratori) 

1 settembre 
2017 

Inizio delle attività dell’anno scolastico 2017/2018  

4 settembre 
2017 

Collegio Docenti  ore 14.30 (seguirà Ordine del Giorno)  

4-11 settembre 
2017 

Prove di recupero dei debiti formativi, integrazione degli scrutini finali per gli Studenti 
con giudizio sospeso o rientrati dopo un anno di studio all’estero, riunioni preliminari 

all’avvio del nuovo anno secondo il calendario che verrà successivamente comunicato 

12 settembre 
2017 

Inizio delle lezioni dell’anno scolastico 2017/2018 

   
 
A disposizione per ulteriori chiarimenti porgo cordiali saluti. 
 
 

La Dirigente Scolastica 
                                                                        F.to Maria Grazia Decarolis 

 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

 ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.Leg.vo n. 39/1993 
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